NAVODILA ZA VNOS CASOVNIC
v aplikacijo SN 2023-2027 Vnos zahtevkov-
CASOVNICE

Pripravila:
Simona Pecaver
Pregledala:

Erika Zolnir



KAZALO

1  REGISTRACIJA in POOBLASTILO.....ccuiiiiiiiiiieeieeciie ettt sttt ens 2
1.1 Pooblasceni vlagatelji za elektronsko 0ddajo CasOVNICE ..........eeeevvriieeriiiireiiiiee e 2
2 VSTOP V APLIKACIJO E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo zahtevkov za izplacilo
sredstev iz StrateSkega Nacrta 2023-2027) ...cccccuiieeeriieeeeriieeeerireeeesree e e st e e e et e e e e etraae e eeraaeearerraeens 2
2.1 Prijava v SI-PASS ..ottt ettt e ettt e e et b e e e e e ttb e e e ettbteeeernrreeeennnes 3
2.2 Elektronsko podpisovanje doKUMENtOV ...........ccccvviiiiiiiiieiiiiiiie e srree e e 4
3 PRIJAVA IN VSTOP DO MODULA CASOVNICE..........cccceiieieieieeeeeeeeeeeeeeeeeevese e 4
4 CASOVNICA ..ottt 5
4.1 OSNOVIL POAALKI.....uviiiiiiiiiieciiie et e et e st e e ettt e e e seb e e e e satbaeeesebreeeessnraeesessnseeesssssenens 7
4.2 CASOVINICA ...ttt st n et n e esn e sennen 7
4.3 Zbirnik PO aktIVIOSTIN ...ccvvviiiiiiiiii e e et e e sarr e e e eerees 9
4.4 PIIIOZE .ttt e e e e e e e e e bt e e e ebr e e e e e ab e e e e stbb e e e eaabeeeeaaraaeeeerees 9
4.5 DIOKUIMENTT ...ttt ettt e et e e ettt e et e et e e st e e sneeeenseeeneeesneeeeaneeaans 10
5 FUNKCIONALNOSTI NA CASOVNICT ........coooiiuiiieieeeeeeeeseeeseeeeeeeseeeesee s 11
5.1 V USEALUST VII0S ...t eeeaitttee ettt ettt ettt e ettt e e ettt e e e ettt e e e eabb e e e s sabbtee e sabeeeeseabbeeeesnbeeeeenrees 11
5.2 V Statusu Oddana........oooiiiiiiiiiiiie e et 12
5.3 Mozne validacije, ki S€ Prozijo Na CASOVIICT ..vueireeererierriiiereeeeeeiiiireeeeeeeseseerrrreeeeeesessanens 13

6 PRENOS CASOVNICE NA ZAHTEVEK- poglavje se nanasa na modul za Vnos zahtevkov....14

6.1 Prenos ¢asovnice na zavihek RACUNI.......coiiiveiiiiii e 14
6.2 INALOZI CASOVIIICO .. eeeeviee ettt et e e et e e et e e et aee s e e e s e esaaeseesaeeeeranaseesans 14
6.3 Priloge K TaCUNU ...c..eeiiiieiiee ettt ettt et e e et e e e 15

6.4 ZavVINEK ZNeSKI ZahteVKa ......uuiiiieeeieieeee ettt e e 16



1 REGISTRACIJA in POOBLASTILO
Za uporabo portala je potreben racun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Podprti so brskalniki
Firefox, Google Chrome in Microsoft Edge. Za najboljSo uporabnisko izkusnjo je priporoCena uporaba

najsodobnejse razlicice spletnega brskalnika.

1.1 Pooblasceni vlagatelji za elektronsko oddajo ¢asovnice
Ce Zeli vlagatelj pooblastiti drugo osebo za elektronsko oddajo ¢asovnice, mora na AKTRP poslati
izpolnjeno in podpisano pooblastilo, na podlagi katerega pooblas¢enemu vlagatelju omogocimo

elektronski vnos in oddajo ¢asovnice.

Pooblastilo »Pooblastilo za dostop in uporabo spletne aplikacije Vnos zahtevkov iz SN 2023-2027« se

nahaja na spletni strani: Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI, med

prilogami v poglavju Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij.

Izpolnjeno pooblastilo posljite na naslov AKTRP, Dunajska 160, Ljubljana ali po elektronski posti na

e-naslov eprp pooblastila.aktrp@gov.si.

Za vsa ostala vprasanja in tehni¢ne teZave posljete sporocilo na eprp-tezave.aktrp@gov.si ali pokliete

na telefonsko Stevilko 01 580 7792.

2  VSTOP V APLIKACIJO E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo zahtevkov za

izplacilo sredstev iz StrateSkega nacrta 2023-2027)

Vstop v aplikacijo je mogo€ preko spletne strani:

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI

Izberete E-kmetijstvo (Izplacila 2023-2027)


https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/ARSKTRP/SRP/Navodila/Pooblastilo_aplikacija_Vnos_zahtevkov.doc
https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/
mailto:eprp_pooblastila@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si
https://www.gov.si/zbirke/storitve/spletne-aplikacije-za-oddajo-vlog-e-kmetijstvo-in-e-kmetija/
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ARSKTR

Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podezelja

Prijava

Uporabnigko ime ali elektronski nasiov

Geslo

Med ponujenimi sredstvi uporabnik izbere ustrezno sredstvo elektronske identifikacije, ki ga bo

uporabil za vnos in oddajo ¢asovnice.

2.1 Prijava v SI-PASS

Za prijavo uporabnika se uporablja SI-PASS (storitev za spletno prijavo in podpis), ki deluje v okviru

Drzavnega centra za storitve zaupanja in se uporablja tudi za mnoge druge elektronske storitve javne

uprave.
Uporabnik lahko za prijavo v SI-PASS uporabi razli¢na sredstva:
— Kvalificirano potrdilo (t.i. 'certifikat')

— Nova osebna izkaznica (biometri¢na osebna izkaznica, izdana od 28.3.2022 dalje)


https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/

— smsPASS (mobilna identiteta smsPASS)

— Ostali ponudniki (Halcom One, Domov (rekono.si))

Ce uporabnik $e nima ra¢una SI-PASS, mora predhodno ali ob prvem vstopu opraviti registracijo, kjer

vnese tudi veljaven e-postni naslov (registracija SI-PASS).

2.2  Elektronsko podpisovanje dokumentov

Elektronsko podpisovanje dokumentov (vlog, dopolnitev, zahtevkov) se izvaja v okviru sistema SI-
PASS. Uporabnik je ob postopku podpisovanja preusmerjen iz aplikacije v sistem SI-PASS, v katerem
izvede podpis, in nato preusmerjen nazaj v aplikacijo. Uporabnik si mora za izvedbo podpisa znotraj
sistema SI-PASS ustvariti digitalno potrdilo SI-PASS, ki je namenjeno izklju¢no elektronskemu
podpisovanju dokumentov. Uporabnik si lahko digitalno potrdilo SI-PASS ustvari ob prvem

podpisovanju ali pa Ze vnapre;j.

Povezava do navodil za elektronsko podpisovanje v sistemu SI-PASS.

Pred vnosom vloge na strani SI-PASS Storitev za spletno prijavo in e-podpis, preverite delovanje

elektronskega podpisa.

3 PRIJAVA IN VSTOP DO MODULA CASOVNICE

Po vstopu v aplikacijo uporabnik izbere zavihek »Casovnice«. PrikaZe se iskalnik, v katerega mora
uporabnik vnesti dva parametra »Stevilka odlogbe o pravici do sredstev« in »Datum odlogbe o pravici
do sredstev«, za prvi prikaz vlog. Oba podatka se pridobita iz odlocbe o pravici do sredstev, ki jo

upravicenec prejme s strani ARSKTRP.

Ob naslednjih vstopih v aplikacijo se uporabniku zZe prikaze seznam vseh vlog, ki so mu na voljo za

VNnos oziroma urejanje.

(X

Nadzorna plosta VNOS CASOVNIC

Vnes zahtevkoy |- _ , '| [ , " @

Sprememba obveznost

el ® >»

Casovnice



https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/mobilna-identiteta/
https://one.halcom.si/
https://www.rekono.si/
https://sicas.gov.si/IdP-RM-Front/register/start.htm?
https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/
https://sicas.gov.si/shibboleth-sp/about.html

Vloga v aplikaciji se ne prikaze, dokler uporabnik ne vnese zahtevanih iskalnih parametrov, tudi ¢e ima

zato ustrezne pravice.

Nadalje ob vstopih v modul »Casovnica« se ob kliku na posamezno vlogo, v podrejeni tabeli prikazejo

vse Casovnice, ki jih je uporabnik Ze vnesel. Posamezno ¢asovnico se podrobneje pregleduje in vnasa s
. . (0} : : L . y . - .
klikom na ikono ob izbrani vrstici Casovnice. Pregled ¢asovnice se zakljuci/zapre s klikom na gumb

X (desno zgoraj) ali s pritiskom na tipko na tipkovnici Esc. V kolikor uporabnik za vlogo ni vnesel Se

nobene Casovnice je tabela prazna.

13
. . . Sporofila . . . ..
V desnem zgornjem kotu se nahaja meni , v katerem so uporabniku vedno na voljo informacije
o prozenih opozorilih in napakah tekom vnosa ¢asovnice. Preden uporabnik ne bo uredil sporocil,

¢asovnice ne bo mogoce oddati.

Ob vnosu iskalnih parametrov za prvi prikaz vloge v aplikaciji se izvedejo naslednje preveritve:

- Ce kombinacija $tevilke in datuma odlobe v sistemu ne obstaja, se prikaze sporoéilo:
»Vloga za vpisano Stevilko odlocbe in datum odlocbe ne obstaja v sistemu ARSKTRP.«

- Ce kombinacija obstaja, vendar uporabnik nima ustreznih pravic za dostop, se prikaZe sporoéilo:
»Nimate ustreznih uporabniskih pravic za dostop do podatkov vpisane Stevilke odlocbe. Za ve¢
informacij kontaktirajte ARSKTRP. «

- Ce kombinacija obstaja, vendar odlotba $e ni odobrena, se prikaze sporoéilo:

»Za vpisano Stevilko in datum odlocbe ne obstaja odobrena vioga.«

4 CASOVNICA

Na strani »Casovnica« uporabnik v polju »Akcija« izbere vlogo, za katero Zeli vnesti ¢asovnico. S tem
se v podrejenih tabelah prikaZeta seznam izvajalcev. Nato v tabeli »1zvajalec/izvajalci« v polju » Akcije«

izbere izvajalca in klikne gumb »Vnesi ¢asovnico«.

Casovnice se v aplikacijo vnesejo posebej za vsakega zaposlenega in posebej za vsak mesec.
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OD kliku na »Vnesi ¢asovnico« se uporabniku odpre nova forma »Pregled ¢asovnice« s petimi zavihki:

»Osnovni podatki«, »Casovnica«, »Zbirnik po aktivnostih«, »Priloge« in »Dokumenti«.
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4.1 Osnovni podatki

Na strani »Osnovni podatki« so prikazana osnovna naslovna polja o vlogi in upravicencu, in sicer:

»Intervencija«

- »Razpis«

- »Spis Stevilka«

- »Vloga ID«

- »Davcna Stevilka«
- »Upravi¢enec«

- »Stevilka odlotbe«

- »Datum odlo¢be«

»Odobrena vrednost po odlocbi«

Stran ni namenjena urejanju, temvec¢ pregledu osnovnih podatkov.

4.2 Casovnica

Zavihek je namenjen vpisu podatkov o osebi, na katero se nanasa ¢asovnica. Dodajanje vrstic ni mozno.
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Polja, ki se odprejo za urejanje in so obvezna za vnos:

- »Vrsta Casovnice«: iz spustnega seznama uporabnik izbere »Casovnica z urno postavko«
- »Davcna Stevilka osebe na katero se nanasa Casovnica«: vnesti je potrebno 8-mestno davéno

Stevilko.



»Ime in priimek osebe na katero se nanasa asovnica«: vnese se ime in priimek osebe za katero
se vnasa casovnica.

»Vloga osebe, na katero se nanasa ¢asovnica« iz spustnega seznama uporabnik izbere Strokovni
in tehni¢ni sodelavec ali Vodja izvajanja nacrta.

»Mesec« uporabnik izbere mesec, za katerega bo vnasal ¢asovnico.

»Leto« uporabnik izbere leto, za katero bo vnasal ¢asovnico.

Polja, ki se napolnijo avtomati¢no ob vnosu nove ¢asovnice:

»ID Casovnice«

»Naziv upravi¢enca«

»Davcna Stevilka upravicenca«

»Urna postavka« glede na vlogo osebe, na katero se nanasa ¢asovnica.
»Status« - se spremeni glede na vnos, oddana ali prenesena.

»Datum in ura oddaje« se napolni ob oddaji ¢asovnice.

S klikomna " - Shrani uporabnik potrdi vnos podatkov ali * -Prekli¢i, prekli¢e vnos podatkov.

Ko so podatki v nadrejeni tabeli vneseni uporabnik dodaja vrstice s klikom na gumb »Dodaj«.
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e o2 ata o 0t vodenj nknnrdinacg s

a4 oz

S klikom na »Dodaj« se vsaki¢ doda nova vrstica. V vrstico uporabnik vnese polja:

»Datum« izbere ga iz spustnega koledarja

»Vrsta aktivnosti« izbere iz spustnega seznama

»Stevilo opravljenih ur«- uporabnik vnese ro¢no $tevilo opravljenih ur

» Opis opravljenih del/izvedenih aktivnosti, ki so predmet izvajanja nacrta«- uporabnik vnese

ro¢no opis opravljenih del

Vsako vrstico uporabnik shrani s klimo na gumb Y oz preklice s klikom na gumb
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4.3 Zbirnik po aktivnostih

Zavihek prikazuje sumarne in izraCunane podatke iz tabele Mesecna Casovnica in ni predviden za

urejanje.

Na strani so prikazana naslednja polja:

- »Vrsta aktivnosti« — prikazuje naziv aktivnosti, prevzet iz polja Vrsta aktivnosti v tabeli Mese¢na

¢asovnica.

- »Sestevek ur za aktivnost« — prikazuje skupno Stevilo opravljenih ur za posamezno vrsto

aktivnosti, povzeto iz polja Stevilo opravljenih ur v tabeli Mese¢na ¢asovnica.

- »Znesek« izraCunan po formuli: seStevek ur za aktivnost x urna postavka,

pri ¢emer je urna postavka dolo¢ena na zavihku Casovnica, v polju Urna postavka.

Pregled casovnice

Razpis: IRP2_01 PRPV vioga ID: 7596 NOS Upravitenec PR~ &7
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4.4 Priloge
Na zavihku se nahaja tabela »Podporna dokumentacija« z naslednjimi polji:

- »Dokument« - prikazuje se naziv priloZenih datotek.

- »Opomba« - omogoca vnos dodatne pojasnitve k priloZeni datoteki.

Z gumbom za dodajanje novega dokumenta »Uvozi priponko« se dodajajo priloge k ¢asovnici.
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S klikom na »Datoteka« se odpre sistemsko pogovorno okno za izbiro datoteke, kjer uporabik poisce in

izbere Zeleno datoteko.
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Datateka \
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UNVOZ1 PRIPONKO

Uporabnik lahko na ¢asovnico oziroma na zavihek priloge prilozi poljubno Stevilo datotek.

4.5 Dokumenti

Na zavihku »Dokumenti« se nahaja tabela elektronsko podpisanih dokumentov.

Na tem zavihku so prikazana naslednja polja:

»Naziv dokumenta« — prikazuje naziv dokumenta.

- »Status dokumenta« — prikazuje trenutno stanje dokumenta (Vnos ali Oddan).

10



- »Datum zacetka vnosa dokumenta« — izpiSe se datum in ura zacCetka vnosa ¢asovnice.
- »Datum oddaje dokumenta« — izpiSe se datum in ura oddaje ¢asovnice.

- »Uporabnik« — prikazuje uporabnika, ki je izvedel zadnjo spremembo (vnos ali oddajo).

Pregled casovnice

Osnovni podatki
Casovnica
Zbirnik po aktivnostih

Priloge

P S & 6

Dokumenti

Razpis: IRP39_01

St. spisa: 17661

IZP1S OBRAZCA CASOVNICE w

Dokumenti

Naziv

Obrazec casovnice

Y

Status dokumenta

Oddan

PRPV vioga ID: 4141

Datum zagetka vnosa dokumenta

10.03.2025 11:21:42

Status: ODDANA L TS mmig

DOKUMENTI

Datum oddaje dokumenta Uporabnik

0.03.2025 11:25:38 Simena Pecaver

Vrstic nastran: 15 Hod1

5 FUNKCIONALNOSTI NA CASOVNICI

Na vrhu vnosne forme se nahajajo gumbi in se prikazujejo v odvisnosti od statusa casovnice (vnos/

oddana).

5.1 YV statusu vnos

V statusu ¢asovnice vnos so prikazani gumbi »Preveri pravilnost vnosa podatkov«, »lzpis obrazca
casovnice«, »Elektronsko podpisi in oddaj casovnico« in »1zbrisi casovnico«.

PREVERI PRAVILNOST VNOSA PODATKOV IZPIS OBRAZCA EASOVNICE ELEKTRONSKD PODPISI IN ODDAJ EASOVNICO [ZBRISI CASOVNICO

OSNOVNI PODATKI

- »Preveri pravilnost vnosa podatkov« po kliku se sprozijo validacije, ki se izpiSejo v zavihku

»Sporocila«.
»lzpis obrazca asovnice« v statusu vnos se prikaze PDF obrazec z vodnim tiskom "VZOREC",

ki vkljucuje vse podatke s casovnice; dokument je mogoce shraniti.
- »Elektronsko podpisi in oddaj ¢asovnico« Prikaze se PDF brez vodnega tiska z gumbom
»Elektronsko podpisi in oddaj«, ki sprozi podpis prek SI-CES. Pred oddajo se ponovno izvede

validacija; v primeru napake v zavihku "Sporocila" oddaja ni mogoca.
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Obrazec za asovnico

3

“ REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO,
GOZDARSTVO IN PREHRANO

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
KMETIJSKE TRGE IN RAZVO) PODEZELJA

Dunajska cesta 160, SI-1000 Ljubljzna, Siavenija
T:01580 7792

E: aldrp@gov.si

W: wawiw_arskarp.gov.si

CASOVNICA ZA JANUAR 2025

Intarvancija: IRP33

Razpis:IRP33_01

Spis Stavilka: 17661

Vloga ID: 4141

Davéna 3tevilka upraviéanca: 29649510
Naziv upravi¢anca: TEST14

Stevilka odloébe o pravici do sredstev: TEST4321

ELEKTRONSKO PODPIS! IN ODDA) DOKUMENT

»Izbrisi Easovnico« po kliku se odpre potrditveno okno za izbris. Ce uporabnik izbere potrdi, se

izbrie celotna ¢asovnica z vsemi povezanimi podatki.

5.2 'V statusu oddana

V statusu ¢asovnice Oddana sta prikaza gumba »Izpis obrazca asovnice« in »Vrni v vnos«.

IZPIS OBRAZCA CASOVNICE w

- po kliku na »Izpis obrazca Casovnice« se prikaze obrazec za casovnico, ki ga je mozno
prenesti »Prenesi dokument« v PDF (shraniti/tiskati) ali zapreti »Zapri«.
- po kliku na »Vrni v vnos« se odpre potrditveno okno. Ce uporabnik potrdi, se status

Casovnice spremeni v Vnos, kar omogoca nadaljnje urejanje in ponovno oddajo.
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Obrazec za casovnico

REPUBLIKA SLOVENIJA

MINISTRSTVO ZA KMETIJSTVO,
GOZDARSTVO IN PREHRANO

AGENCIJA REPUBLIKE SLOVENIJE ZA
KMETIJSKE TRGE IN RAZVO] PODEZELJA
Dunajska cesta 160. SI-1000 Ljubljana. Slovenijz
T:015807792

E akirp@govsi
W: Wi, arskirp.gov.si

CASOVNICA ZA JANUAR 2025

OSNOVNI PODATKI O VLOG

Intarvancija: IRP33

Razpis:IRP33_01

Spis Stevilka: 17661

Vliega ID: 4141

Davéna Stavilka upravidenca: 23643510
Naziv upraviéenca: TEST14

Stavilka odloéba o pravici do sredstev:

PRENESI DOKUMENT

Ob kliku na »Vrni v vnos« se prikaze potrditveno okno -

ODb potrditvi se status Casovnice spremeni v Vnos in vnosna polja se odklenejo, ¢asovnico je mozno

urejati in ponovno oddati.

Pregled ¢asovnice

Razpis: IRP39_01 PRPV vioga ID: &141 Status: ODDANA

St spisa- 17661

Osnavni podatki

© Casonica 1ZPIS DBRAZCACASOVNICE [l VRNIVVNGS I

2 Zbirnik po aktivnostih

= P DOKUMENTI

@  Priloge

B ookwment Dokumenti W [+]
Naziv Status dokumenta Datum zatetka vnosa dokumenta Datum oddaje dokumenta Uporabnik
Obrazsc Casaunice Oddan 10032025 11:21:42 10.03.2025 11:2538 Simana Petaver

Ursticrastran: 15 Y tdod1

5.3 MozZne validacije, ki se proZijo na ¢asovnici

Obvezna polja:

- Datum mora biti vpisan in mora pripadati vpisanemu mesecu in
- Vrsta aktivnosti mora biti izbrana.
- Stevilo opravljenih ur mora biti vpisano.

- Opis aktivnosti je obvezen.

letu.
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Dodatna preverjanja:

- Ceso vneseni mesec in leto razlicno od meseca, za katerega se vnaSa Casovnica se prozi napaka.
- Sprememba vrste Casovnice, vloga osebe, meseca in leto so onemogocene, ¢e obstajajo

podrejeni vnosi.

6 PRENOS CASOVNICE NA ZAHTEVEK- poglavje se nana$a na modul za Vnos zahtevkov

6.1 Prenos ¢asovnice na zavihek Racuni

Oddane casovnice, ki jih uporabnik namerava uveljavljati v zahtevku, se v modulu »Vnos zahtevka«

prenesejo na zavihek »Racuni«.

Pregled zahtevka
Razpis: IRP39_01 St. spisa: 17661 PRPV ioga ID: 4161 Zap 5t:2
= Osnoni pedati
2 Postovni partner PREVER PRAVILNOST VNOSA PODATKDV Il (ZPIS OBRAZCA ZAHTEVKA i ELEKTRONSKO PODPISIIN ODDAI ZAHTEVEK Jll IZBRISI ZAHTEVEK
B8  Fodatki po partnerju
2.
1.
£ Zneskizehtevia Ratuni W
. §
e Rekapitulaciia stroskov Akcije Zapit Tipurstice Sifra drave Davina itevilka izdajatel] jatelj &t raduna Datum raguna Znesek raduna 2 DDV
P e
Pril
@  eriose . R .
B zpoinjevanie ciljev R’ACUN
= lzpolnjevanie obveznost
B Dokument - o
9P Druzba v skupini T rae
F A

Pri dodajanju &asovnice na zavihku »Ra¢uni« uporabnik izpolni polja kot pri vnosu raduna in sicer: »St.
racuna (uporabnik vnese $t. racuna npr. Stroski dela), »Tip vrstice«-iz spustnega seznama (uporabnik
izbere Gasovnica), »Davéna $tevilka izdajatelja raduna« (DS upravienca), »lzdajatelj raduna« (naziv
upravigenca), »Sifra drzave« (pri ¢asovnici uporabnik izbere SI), »Datum rauna«, Znesek raduna z
DDV« (uporabik vnese kon¢ni skupni znesek iz mesecne Casovnice), »Znesek racuna brez DDV«

(uporabnik vnese zadnji kon¢ni skupni znesek iz ¢asovnice), «Opombex.

Ko je vrstica izpolnjena, jo uporabnik shrani s klikom na gumb Shrani v ali preklice z izbiro Preklici

. Vrstico lahko urejate s klikom na ikono Uredi 7 ali jo izbrisete s klikom na ikono Izbrisi ™

6.2 Nalozi ¢asovnico

Pod tabelo »Racuni« se nahaja gumb Nalozi ¢asovnico. Ta se prikazuje, ko uporabnik v nadrejeni tabeli

»Racuni« obkljuka polje Akcija.
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Razuni W ]
Akclje Zapit . ratuna Tip wrstice Davena $tevilka tzdajatelja ratuna Izdajatel] ratuna Sitra drzave Datum ratuna Znesek ratuna 2 DOV Znesek ratuna brez DOV ooV Opomba
1w sme  Goms o o dan s osaus s o o it e

=]’

Ratuni ¢asovnice W B

Akcie  Easovnicaid t be. Ime in prilmek osebe na katero se nanaZa éasovnica Mesec Leto Znesek

Priloge kradunu W ]

Akclie Opomba Dokument

A e sotuo

S klikom na gumb Nalozi ¢asovnica lahko uporabnik iz spustnega seznama izbere ¢asovnico, ki jo je

vnesel in oddal za izbrano spisno Stevilko. Uporabnik izbira ¢asovnico iz nabora Casovnic s statusom

Oddana. Casovnico izbere s klikom na gumb in nato s klikom na gumb NaloZi ¢asovnico.

35400590 Zapodeni 1 Vodja izejania nséres

Casovnica
= 1D éasavnice 4+ Vr 1 8 i Davéna katero se nanasa fasovnica Ime in priimek osebe, na katero se nanasa éasovnica ‘Vloga osebe, na katero se nanasa éasevnica
1 EEE) o 803788 PRIMEK IME_624196 35400510 Zaposdeni3 ‘Strokavni in tefmieni sodelavec
]
]

4 »

Ob izbiri se v podrejeno tabelo Racuni asovnice prenese ID izbrane ¢asovnice, s ¢imer ¢asovnica v

modulu ¢asovnica preide v status Prenesena. Tabela »Racuni casovnice« vsebuje podatke iz prenesenene

casovnice ter omogoca prikaz njenega dokumenta na s klikom na gumb @ 2 brisi s klikomna ™
Racuni casovnice W Ei
Akcije Casounicald Davéna 3tevilka partnerja Naziv partnerja projekta Davéna Stevilka osebe na katero se nanasa éasovnica Ime in priimek osebe na katero se nanasa casovnica Mesec Leto Znesek
D i a 3854 78103789 PRIIMEK IME_624136 35400510 Zaposleni & 1 2025 2.003,00
4 »
vrsticnastran: 15 ¥ ti0d1

Posamezna Casovnica je lahko v tabelo »Racuni ¢asovnice« prenesena le enkrat. Ko je prenos izveden,

Casovnica ni vec¢ prikazana v naboru ¢asovnic.
6.3 Priloge k racunu

Pod tabelo »Racuni ¢asovnice« se nahaja tabela »Priloge k racunu«. V tabelo se s klikom »Uvozi

priponko« nalozi n-§tevilo prilog k ¢asovnici.

Ob oddaji zahtevka se na PDF obrazcu zahtevka prikaze seznam prenesenih ¢asovnic skupaj z imeni

vseh priponk iz tabele »Podporna dokumentacija«. Obrazec se nato samodejno poslje v E-hrambo.
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6.4 Zavihek Zneski Zahtevka

Casovnica, prenesena v tabelo »Racuni ¢asovnice«, se nato na zavihku »Zneski zahtevka« poveze z
ustreznimi stroski. Posamezna casovnica je lahko povezana z enim ali ve¢ stroski. Postopek dodajanja

Casovnice na izbran stro$ek je enak postopku dodajanja racuna na stroSek.

Ko uporabnik v seznamu stroskov v stolpcu Akcija izbere Zeleni stro$ek, se mu nad podrejeno tabelo

»Racuni« omogoci klik na gumb Dodaj. S tem se ustvari nova vrstica v tabeli Racuni. Uporabnik nato

&t raéuna

v v

s klikom na polje st.racuna: iz izbora nalozenih ¢asovnic/ racunov poisce §t. racuna, ki se

navezuje na izbran stroSek. S klikom na gumb Izberi se prenesejo podatki ¢asovnice.

Izbor

lzbor W a

Akcije Zap it. Tip vrstice Sifra drzave Davéna stevilka izdajatelja racuna Izdajatelj ra¢una &t. ratuna Datum racuna Znesek racuna z DDV Znesek ratuna brez DDV

1 CASOVNICA sl 35400510 simona 1 01.01.2025 1.000,00 1.000,00

4

»

Vrsticnasran: 10w Modl

Uporabnik v novo vrstico v tabeli »Racuni« izpolni polje »Uveljavljan znesek na racunu« ter polje za

1izbrana vrstica

morebitno »Opombo«. Vrstico potrdi s klikom na " oz. prekli¢e s klikom na * . Po potrditvi pa je

uporabniku na voljo urejanje vrstice s klikom na 4 oz. bridi s klikomna ™
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